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一、实验实训室安全检查及值班值日程序
1、安全值日分两级进行：院级、教研室。
2、院级安全检查值日由分管教学院长值日，每二周检查一次。
3、教研室及有关实验实训室，在学院领导，教研室每周检查一次，实践教学部门每天由安全员及职能人员之间轮流检查。
4、值日人员应认真填写记录，当天填写好后交给第二天值日人员，遇有安全隐患立即报告实践教学部门和学院，由实践教学部门和学院研究整改措施。
二、实验实训室安全检查及值班值日责任
1、实验室的安全工作、环境保护工作、消防工作是关系到人身和财产安全的头等大事。学校领导要经常对教职工和学生进行安全知识的教育，坚持“安全第一，预防为主”和“谁主管谁负责”的原则实施管理，学校每学期对实验室的安全管理工作情况进行两次查。
2、实验实训室管理员及上课老师为兼职安全员，具体负责安全管理与检查工作。对不符合规定的操作或不利于安全的因素进行监督，有权叫停终止有碍安全的实验操作以及一切发生在实验室内的危及师生生命和财产安全的活动。各级领导必须支持实验员工作。
3、实验实训室以及仪器药品保管室应根据各自特点，制定出具体要求和措施，并张挂在明显地方，严格贯彻执行。每逢重大节假日要进行安全检查，发现问题及时纠正。
4、对易燃、易爆和剧毒等危险品，要按规定设专用库房或储物柜存放，并制定专人，双人双锁，妥善保管。实验实训教学领用时必须经主管教学工作的院长签署意见，报实践部备案，同时要有可靠的安全防范措施。实验结束后，危险物品剩余部分必须立即清点归还，并做好详细记录。
5、电器设备和电源线路必须按规定装设，禁止超负荷用电。不准乱拉乱接电线。有接地要求的仪器必须按规定接地，定期检查线路，测量接地电阻，实验室的安全用电用水工作及其闸阀启闭等由实验员负责。
6、实验室内不得明火取暖，严禁抽烟。必须使用明火实验的场所，必须经保卫部门批准后，才能使用，有违反者，实验室工作人员有权制止。
7、对违反操作要求，玩忽职守，忽视安全而造成火灾、被盗、污染、中毒、人身重大损伤，精密、贵重仪器和大型设备损坏等重大事故，实验室要保护好现场，立即向学校报告。学校有关部门要及时对事故作严肃处理出，追究有关人员责任。构成犯罪的报公安机关处理。对隐瞒不报或缩小、扩大事故真相者，应予以从严处理。
8、对违反本条例或不顾国家有关规定自行其是的群体或个人，学校有关部门、实验室管理部门有权停止其实验和作业，并作出限期整顿和改造的决定。凡是被勒令整顿、改造的实验室（装备），在采取相应措施并经上级有关部门测试合格后，方可重新工作。
9、健全安全规章制度，完备安全防范措施，各种安全设施不准任何人以任何借口借用挪用，要定期检查，若发现问题，要及时采取补救措施。
10、实验实训室工作人员，应做好本室的文明建设、清洁卫生工作，每周进行一个大扫除。实验仪器设备应布局合理、摆放整齐，学院定期对实验室卫生工作进行检查，督促相关人员采取措施，保持良好的实验环境。实验室的桌面、墙面、地面、门窗和设备应无积灰、蛛网及杂物。
三、实验实训室安全检查及值班值日人员的义务和权力
1、值班人员要按时值班，不得无故不参加值班。
2、监督检查实验实训过程中实验员及上课老师是否在班在岗情况，实践过程中有无违规现象。
3、对违章违纪人员，有权制止或中断实验实训，督促整改后方可恢复。



